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Offre d'emploi : Assistant(e) Commercial(e) 
 

 

 

 

Nous proposons un emploi d'assistante commerciale, pour la rentrée de septembre 2026. 

 

Ce peut être une alternance, ou bien un statut d'auto-entrepreneur, à temps partiel ou com-

plet : à définir. 

 

La SCM propose des prestations de services aux entreprises et collectivités locales : optimisa-

tion des process, analyse des risques, etc. Voir nos fiches : https://scmsa.eu/fiches/fiches.htm 

 

L'assistante aidera à la constitution et à la qualification de bases de données de prospects, 

enverra à chacun nos fiches de compétences. Il faut vérifier la bonne réception de ces fiches et 

obtenir un rendez-vous pour une présentation plus détaillée. Il faut ensuite suivre les diffé-

rentes étapes : soumettre une proposition technique et financière, ses évolutions, etc. Il faut 

répondre au téléphone et assurer la gestion des rendez-vous. 

 

Nous ne demandons aucun diplôme particulier, ni aucune connaissance des mathématiques, 

mais un très bon sens de l'organisation, beaucoup de dynamisme, et une excellente capacité 

d'expression, tant orale qu'écrite. 

 

Une parfaite maîtrise du français (oral et écrit) est indispensable. Une connaissance du russe 

serait un plus. 

 

Lieu de travail : en nos locaux, Paris 75008. Télétravail partiel possible (mais pas à temps 

complet). 
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